PATVIRTINTA

Raseiniy r. Viduklés Simono Stanevi¢iaus gimnazijos
direktoriaus 2025 m. kovo 31 d.

jsakymu Nr. V-95

RASEINIU R. VIDUKLES SIMONO STANEVICIAUS GIMNAZIJOS
DUOMENU BAZIU ADMINISTRATORIAUS PAREIGYBES
APRASYMAS NR.14

I SKYRIUS
BENDROJI DALIS

1. Duomeny baziy administratorius yra priskiriamas specialisty grupei.

2. Pareigybés lygis — B.

3. Pareigybés paskirtis — administruoti gimnazijos mokiniy/vaiky ir pedagogy duomeny
bazes.

4. Duomeny baziy administratorius pavaldus gimnazijos direktoriaus pavaduotojui tikio

reikalams.

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. Duomeny baziy administratoriaus kvalifikacijai keliami reikalavimai:

5.1. ne zemesnis kaip aukstesnysis i$silavinimas ar specialusis vidurinis i$silavinimas,
1gytas iki 1995 mety;

5.2. mokeéti dirbti Microsoft Office programiniu paketu;

5.3. moketi sisteminti ir apibendrinti informacija;

5.4. biti susipazinusiam su Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos
jstatymu, Lietuvos Respublikos Svietimo, mokslo ir sporto ministro jsakymais patvirtintais Mokiniy
registro nuostatais, Pedagogy registro nuostatais, Svietimo valdymo informacinés sistemos

nuostatais, gimnazijos nuostatais bei §iuo pareigybés aprasymu.

111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

6. Duomeny baziy administratorius atlieka Sias funkcijas:
6.1. tvarko mokiniy ir pedagogy registra, vykdo duomeny atnaujinima, laiku pateikia
informacijg bei ataskaitas uzsakovuli;

6.2. pateikia statistinius duomenis SVIS sistemoje ir atsako uz jy teisinguma;
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6.3. organizuoja ir vykdo Nesimokan¢iy vaiky ir mokyklos nelankan¢iy mokiniy
informacinés sistemos (NEMIS) duomeny apie nesimokancius vaikus bei mokyklos nelankancius
mokinius apskaitg, teikia informacija uzsakovui;

6.4. vykdo pradinio iSsilavinimo pazyméjimy, pradinio ugdymo pasiekimy pazyméjimy,
mokymosi pasiekimy pazyméjimy, pagrindinio iSsilavinimo pazyméjimy, pagrindinio ugdymo
pasiekimy pazyméjimy, brandos atestaty ir jy priedy duomeny jvedimag j sistemg ir elektroniniy
pazyméjimy suformavima.

6.5. suveda ] mokiniy registrg mokiniy metiniy pasiekimy rezultatus pasibaigus mokslo
metams;
6.6. vykdo kitus teisétus gimnazijos vadovybés, pavedimus bei nurodymus, susijusius su

pareigybés funkcijomis.

IV SKYRIUS
DUOMENU BAZIU ADMINISTRATORIAUS ATSAKOMYBE

7. Duomeny baziy administratorius atsako uz:

7.1. asmens duomeny teising apsauga, teikiamy ataskaity rinkiniy ir statistiniy ataskaity
teisinguma;

7.2. Lietuvos Respublikos jstatymy ir kity teisés akty, gimnazijos nuostaty laikymasi, darbo
tvarkos taisykliy laikymasi, tinkamg funkcijy atlikima.

8. Duomeny baziy administratorius uZ savo pareigy nevykdyma ar netinkamg vykdyma

atsako Lietuvos Respublikos jstatymy nustatyta tvarka.

Duomeny baziy administratorius su §iuo pareigybés apraSymu supazindinamas pasirasytinai

(supazindinimas su §iuo pareigybes apraSymu per DVS laikomas supaZindinimu pasiraSytinai).




