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RASEINIU R. VIDUKLES SIMONO STANEVICIAUS GIMNAZIJOS
RUBININKO-BUDETOJO PAREIGYBES APRASYMAS NR.19

I SKYRIUS
BENDROJI DALIS

1. Ribininkas-budétojas yra priskiriamas darbininky grupei.
2. Pareigybés lygis — D.

3. Ribininkas-budétojas pavaldus direktoriaus pavaduotojui tikio reikalams.

11 SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

4. Ruabininko kvalifikacijai netaikomi issilavinimo ar profesinés kvalifikacijos
reikalavimai.

5. Rubininkas-budétojas privalo vadovaultis:

5.1. Lietuvos Respublikos jstatymais ir pojstatyminiais aktais;

5.2. Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais ir kitais Lietuvos Respublikoje
galiojanciais norminiais aktais, reglamentuojanciais biudzetiniy jstaigy veikla, darbo santykius,
darbuotojy sauga ir sveikata;

5.3. darbo tvarkos taisyklémis;

5.4. darbo sutartimi;

5.5. $iuo pareigybés aprasymu;

5.6. kitais jstaigos lokaliniais dokumentais (jsakymais, potvarkiais, nurodymais,

taisyklémis ir pan.).

111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

6. Rubininkas-budétojas privalo atlikti Sias funkcijas:
6.1. atrakinti ir uzrakinti rubines, prizitiréti darbuotojy ir mokiniy/vaiky
rubus;

6.2. palaikyti tvarka ir §varg gimnazijos riibinése;
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6.3. kontroliuoti pasaliniy asmeny j¢jimg | gimnazija;

6.4. pildyti atvykusiy asmeny j gimnazijg registracijos Zurnala;
6.5. i8duoti ir priimti kabinety raktus pildant registracijos zurnalg;

6.6. paSaliniams asmenims atsisakius vykdyti nurodyma apleisti gimnazijos patalpas ar
pastebéjus kitus pazeidimus, nedelsiant informuoti gimnazijos vadova;

6.7. dirbti saziningai ir nepatikéti savo pareigy vykdymo kitam asmeniui;

6.8. kultiringai bendrauti su mokytojais, mokiniais/vaikais ir jy tévais (globéjais,
rupintojais) laikytis etikos normuy;

6.9. tausoti gimnazijos nuosavybe, riipestingai naudotis darbo priemonémis;

6.10. baigus darba, patikrinti patalpas, ar néra neisjungty (kurie turi buti isjungiami)
elektros prietaisy, ar uzdaryti langai;

6.11. apie iskilusias problemas informuoti direktoriaus pavaduotoja tikio reikalams;

6.12. negalédamas atvykti j darbg dél ligos ar kity priezasc¢iy, privalo pranesti
direktoriaus pavaduotojui tkio reikalams;

6.13. vykdyti Kitus teisétus gimnazijos vadovybés, pavedimus bei nurodymus, susijusius

su pareigybés funkcijomis.

IV SKYRIUS
ATSAKOMYBE

7. Rubininkas-budétojas atsako uz:

7.1. mandagy bendravima;

7.2. ruby sauguma,

7.3. teisingg darbo laiko naudojima.

7.4. darbo drausmés pazeidimus;

7.5. darbuotojy saugos ir sveikatos, gaisrinés saugos, elektrosaugos reikalavimy
vykdyma.

8. Rubininkas-budétojas uz savo pareigy netinkama vykdyma atsako darbo vidaus
tvarkos taisykliy ir Lietuvos Respublikos jstatymy nustatyta tvarka.

9. Rubininkas-budétojas uz darbo drausmés pazeidimus gali bati traukiamas

drausminén atsakomybén. Drausmine nuobaudg skiria jstaigos vadovas.

Riibininkas-budétojas su Siuo pareigybés apraSymu supazindinamas pasiraSytinai

(supazindinimas su Siuo pareigybés apraSymu per DVS laikomas supazindinimu pasirasytinai).




