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RASEINIU R. VIDUKLES SIMONO STANEVICIAUS GIMNAZIJOS
ELEKTRONINIO DIENYNO TVARKYMO NUOSTATAI

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Elektroninio dienyno tvarkymo nuostatai (toliau — Nuostatai) reglamentuoja Viduklés
Simono Stanevifiaus gimnazijos prieSmokyklinés grupés dienyno, pradinio ugdymo dienyno,
pagrindinio ugdymo dienyno, vidurinio ugdymo dienyno, vidurinio ugdymo mokytojo dienyno,
savarankiSko mokymosi dienyno, dienyno (darbui su grupe), individualaus darbo dienyno, (toliau —
dienynas) administravimo, tvarkymo, priezitiros, dienyno sudarymo elektroninio dienyno duomeny
pagrindu, naudojant tam pritaikytas informacines komunikavimo technologijas, jo spausdinimo ir
perkélimo  skaitmening laikmeng tvarka.

2. Nuostatai parengti vadovaujantis ,,.Dienyny sudarymo elektroninio dienyno duomeny
pagrindu tvarkos apraSu®, patvirtintu 2008 m. liepos 4 d. jsakymu Nr. ISAK-2008 (Lietuvos
Respublikos $vietimo, mokslo ir sporto ministro 2019 m. vasario 27 d. jsakymo Nr. 170 redakcija).

3. Nuostatuose vartojamos sgvokos:

Elektroninis dienynas — dienynas, tvarkomas naudojant tam pritaikytas informacines ir
komunikacines technologijas.

Kitos Nuostatuose vartojamos sagvokos atitinka Lietuvos Respublikos Svietimo jstatyme ir
kituose Svietimg reglamentuojanciuose teisés aktuose vartojamas sgvokas.

4. Dienynas elektroninio dienyno duomeny pagrindu sudaromas tvarkant identiSkus
skyrius ir jvedant tuos pacius duomenis, kaip ir spausdintame dienyne, kurio formg tvirtina Lietuvos
Respublikos Svietimo, mokslo ir sporto ministras. Elektroninis dienynas mokyklos sprendimu gali
biiti naudojamas ir kitoms mokiniy ugdymo reikméms: vertinimo aplankui sudaryti ir kt.

5. Gimnazija, priémusi sprendimg dienyng sudaryti elektroninio dienyno duomeny

pagrindu, nevykdo mokiniy ugdymo apskaitos spausdintame dienyne.



Il SKYRIUS

DIENYNO SUDARYMAS ELEKTRONINIO DIENYNO DUOMENU PAGRINDU,
ISSPAUSDINIMAS, PERKELIMAS | SKAITMENINE LAIKMENA

6. Mokiniy ugdymo apskaita per mokslo metus tvarkoma UAB ,,Tavo mokykla* sukurtame
elektroniniame dienyne ,,Tavo mokykla® (TAMO). Ugdymo procesui pasibaigus, bet ne véliau kaip
per 10 kalendoriniy dieny nuo ugdymo proceso pabaigos, direktoriaus pavaduotojas ugdymui
(toliau — pavaduotojas ugdymui):

6.1. IS elektroninio dienyno privalo iSspausdinti skyriy ,,Mokiniy mokymosi pasiekimy
apskaitos suvesting®, iSspausdintuose lapuose pasiraso, patvirtindamas (-i) duomeny teisinguma,
tikruma, ir jdeda i byla, tvarkomg Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykliy, patvirtinty Lietuvos
vyriausiojo archyvaro 2011 m. liepos 4 d. isakymu Nr. V-118 ,,Dél Dokumenty tvarkymo ir
apskaitos taisykliy patvirtinimo® (toliau — Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisyklés), nustatyta
tvarka. Kartu j bylg dedami ir sudaryti aktai apie duomeny keitima, jei tokiy buvo.

6.2. Tuo atveju, jei pasibaigus ugdymo procesui nors vienam tam tikros klasés mokiniui
bus paskirtos papildomos uzduotys, jam privalu patikrinti mokymosi pasiekimus, iSlaikyti brandos
egzaminus ir kt., tos klasés ,,Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvesting* atspausdina ir
pasiraso per 10 kalendoriniy dieny nuo reikalavimy, dél kélimo j auksStesne klase ar ugdymo
programos baigimo, jvykdymo, bet ne véliau kaip iki einamyjy mokslo mety paskutinés darbo
dienos.

6.3. Visa dienyng j skaitmening¢ laikmeng perkelia ne véliau kaip iki einamyjy mokslo mety
paskutinés darbo dienos.

6.4. Teisés akty nustatyta tvarka atsako uz perkelty j skaitmening laikmeng duomeny
teisinguma, tikruma ir autentiSkuma.

7. I8spausdinami dienyno skyriaus ,,Saugaus elgesio ir kiti instruktazai®, sudaryto
elektroninio dienyno duomeny pagrindu, instruktazy lapai. Atlikus instruktaza, mokiniai juose
pasiraSo. Visus saugaus elgesio ir kity instruktazy lapus dalyko mokytojas susega i vieng segtuva ir
saugo savo kabinete iki mokslo mety pabaigos. Pasibaigus mokslo metams perduoda pavaduotojui
ugdymui, kuris suformuoja bylg ir perduoda j gimnazijos archyva.

8. Elektroniniame dienyne fiksuoti mokinio pusmecio, metinio vertinimo bei lankomumo
rezultatai patvirtinami automatiskai ,,uzrakinant jraSyta atitinkamo laikotarpio duomenj
(ivertinima, praleisty, pateisinty / nepateisinty pamoky skaiciy iki tos dienos 24 val.).

Jei ,,uzrakinus® duomenis, nustatoma klaida, ,,atrakinimo** faktas fiksuojamas surasant aktg apie

duomeny keitimg. D¢l klaidos iStaisymo (duomeny keitimo) akte turi biiti jraSyta $i informacija:



dalyko pavadinimas ir pasiekimy jvertinimai skai¢iumi ir (ar) zodziu (klaidingas ir teisingas),
praleisty ir pateisinty pamoky skaiCius (klaidingas ir teisingas), mokinio, kurio dalyko mokymosi
pasiekimy jvertinimas ir (ar) praleisty, ir (ar) pateisinty pamoky skaiCius kei¢iamas, vardas ir
pavard¢, dalyko mokytojo ar kito mokyklos darbuotojo, taisiusio duomenis, vardas ir pavarde,
elektroninio dienyno administratoriaus vardas ir pavardé, duomeny keitimo data, jvardinta
priezastis, dél kurios atlickamas duomeny taisymas, kiti su duomeny taisymu susij¢ duomenys.
Akta apie duomeny keitimg (klaidos iStaisymg) suraso klaidg padargs asmuo arba kitas mokyklos
paskirtas asmuo, jei, pvz., klaidg padares asmuo biity nutraukes darbo sutartj ir kt. Sudarytas aktas
apie duomeny keitimg saugomas kartu su ,,Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestine*.

9. Mokiniy ugdomaja veikla vykdanc¢iam asmeniui nutraukus darbo sutarti per mokslo
metus, jo tvarkyta mokiniy ugdymo apskaitg patikrina pavaduotojas ugdymui ir perduoda ja tvarkyti
Kitam asmeniui.

10. Elektroninio dienyno duomeny pagrindu sudarytame dienyne nustaCius klaidg —
klaidinga Zodj, teksta ar jvertinimg, klaidg padargs asmuo kartu su pavaduotoju ugdymui ja iStaiso.
Tekstas ar jvertinimas, taisoma perbraukiant juos vienu bruksniu. ISnaSoje nurodoma mokinio
vardas ir pavard¢, teisingas Zodis, tekstas ar jvertinimas (skaiCiumi ir ZodZiu), taisiusio asmens
vardas ir pavard¢, parasas ir taisymo data. Atitinkama klaida iStaisoma ir elektroniniame dienyne.

Elektroniniame dienyne atlikus ,,uzrakinto mokinio ugdymo apskaitos duomens (pusmecio,
metinio, pagrindinio ugdymo pasiekimy ar brandos egzaminy jvertinimo, papildomo darbo jvertinimo)
keitima / iStaisymg sistema automatiskai siuncia vidinj praneSimg apie atliktus veiksmus elektroninio
dienyno administratoriui, mokomojo dalyko, kurio mokymosi pasiekimy jvertinimas yra iStaisytas,
mokytojui, mokiniui ir mokinio tévams (glob&jams, riipintojams).

Dél ,uzrakinto® pamoky lankomumo duomens keitimo / iStaisymo sistema automatiskai
siun¢ia vidinj prane$ima apie atliktus elektroniniame dienyne veiksmus mokiniui, kurio ugdymo
apskaitos duomuo buvo iStaisytas, mokinio tévams (globéjams, ripintojams), mokytojui, klasés
aukleétojui, elektroninio dienyno administratoriui.

11. Siekiant uztikrinti duomeny integracija, naudoti klasifikatorius, skelbiamus Svietimo ir
mokslo informaciniy sistemy, registry ir klasifikatoriy apskaitos informacingje sistemoje (KRISIN).

KRISIN sistemos interneto adresas — www.krisin.smm.It. Rengiant naujus klasifikatorius, sitiloma

naudoti Svietimo ir mokslo srities registrams ir informacinéms sistemoms badingy klasifikatoriy
kirimo, tvarkymo ir naudojimo taisykles, patvirtintas Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo
ministro 2014 m. gruodzio 22 d. jsakymu Nr. V-1233 , D¢l Svietimo ir mokslo srities registrams ir
informacinéms sistemoms biidingy klasifikatoriy kiirimo, tvarkymo ir naudojimo taisykliy

patvirtinimo*.


http://www.krisin.smm.lt/

12. Elektroniniame dienyne numatyti jvairias integracines galimybes su kitomis

sistemomis ir registrais (pvz., mokiniy mokymosi rezultaty eksportavimg j Mokiniy registrg ir kt.).

111 SKYRIUS
ASMENU, ADMINISTRUOJANCIU, PRIZIURINCIU, TVARKANCIU MOKINIU
UGDOMOSIOS VEIKLOS APSKAITA ELEKTRONINIAME DIENYNE, MINETO
DIENYNO PAGRINDU SUDARANCIU DIENYNA, FUNKCIJOS IR ATSAKOMYBE

13. Asmenys (elektroninio dienyno pagrindu sudarantys dienyna, ji spausdinantys ir
perkeliantys j skaitmenines laikmenas, administruojantys, tvarkydami duomenis, vadovaujasi Lietuvos
Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymu, kitais teisés aktais.

14. Klasés auklétojas:

14. prasidéjus mokslo metams, elektroniniame dienyne patikslina mokiniy asmens
duomenis. Véliau juos patikslina tuomet, kai jie pasikeicia;

14.1. gaves 1§ mokinio praleistas pamokas pateisinanti dokumenta, ta pacia dieng
uzregistruoja skyriuje ,,N pateisinimas*;

14.2. pasibaigus ménesiui (iki kito ménesio 5 dienos), tévams, kurie neturi prieigos prie
interneto, atspausdina ugdymosi rezultaty ataskaitg ir perduoda jg mokiniui;

14.3. pasibaigus ugdymo procesui, bet ne véliau kaip per 10 kalendoriniy dieny nuo jo
pabaigos, patikrina ,,Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvesting*, informuoja direktoriaus
pavaduotojg ugdymui apie pateikty duomeny teisinguma, ja, atspausdinta, pasiraso.

14.4. Kiekvieng savaite uzpildo klasés auklétojo veiklg skyriuje ,,Klasés veiklos*.

15. Dalyko mokytojas:

15.1. dienyna pildo vadovaudamasis elektroninio dienyno pildymo paaiSkinimais ir Siais
nuostatais;

15.2. t3 pacig diena, kada vedé pamoka, uzpildo informacijg apie pamoka (pamokos tema,
paskirtus namy darbus),

15.3. Pazymi lankomuma ne véliau, kaip pra¢jus 10 min. po pamokos;

15.4. ne veéliau kaip pries savaite skyriuje ,,Kontroliniai darbai pateikia informacijg apie
biisimg kontrolin] darbg pries tai jsitikines, kad ta dieng mokinys neraSys kito dalyko kontrolinio
darbo;

15.5. Skyriuje ,,Kontroliniai darbai* pateikia informacija apie i§ anksto planuojamus kitus

atsiskaitomuosius darbus, i§skyrus kontrolinius.



15.6. Mokiniy pazangos ir pasiekimy jvertinimus, jraSo vadovaudamasis ,,Raseiniy r.
Viduklés Simono Staneviciaus gimnazijos mokiniy pazangos ir pasiekimy vertinimo tvarkos
aprasu®, patvirtintu gimnazijos direktoriaus jsakymu.

15.7. Vadovaudamasis gimnazijos ugdymo planu rengia dalyky trumpalaikius planus.

15.8. Teikia informacijag mokiniams ir tévams, naudodamasis skyriumi ,Pagyrimai ir
pastabos.

16. Direktoriaus pavaduotojas ugdymui:

16.1. vykdo $iy Nuostaty 6-12 punktuose numatytg veikla;

16.2. vykdo elektroninio dienyno pildymo prieziiira.

17. Mokyklos direktorius:

17.1. uztikrina elektroninio dienyno veikla, jo tvarkyma, informacijos sauguma, tikrumg ir
patikimumg jame, elektroninio dienyno duomeny pagrindu dienyno sudaryma, jo spausdinima,

perkélimg j skaitmenines laikmenas, jo saugojimg teisés akty nustatyta tvarka.

IV SKYRIUS
DIENYNO SAUGOJIMAS

18. Tvarkos apraso nustatyta tvarka sudarytas, iSspausdintas ir perkeltas j skaitmenines
laikmenas dienynas saugomas Bendrojo lavinimo mokykly dokumenty saugojimo terminy
rodykléje, patvirtintoje Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministro ir Lietuvos archyvy
departamento prie Lietuvos Respublikos Vyriausybés generalinio direktoriaus 2005 m. rugpjiicio 29
d. isakymu Nr. ISAK-1776/V-83 ,,Dél Bendrojo lavinimo mokykly dokumenty saugojimo terminy
rodyklés patvirtinimo*, nustatytg laika.




Priedas

Vardas, pavardeé

adresas

Viduklés Simono Staneviiaus gimnazijos

direktorei Danutei Janukienei

PRASYMAS
DEL ATASKAITOS APIE UGDYMOSI REZULTATUS

data
Viduklé

PraSau, pasibaigus ménesiui, atspausdinti klasés mokinio (-iy)

ugdymosi rezultaty

vardas, pavardé

ataskaitg, nes neturime prieigos prie interneto, kad galétume prisijungti prie Viduklés Simono

Staneviciaus gimnazijos elektroninio dienyno.

parasas vardas, pavardé



