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I SKYRIUS
BENDROJI DALIS

1. Kompiuteriniy sistemy specialistas yra priskiriamas kvalifikuoty darbuotojy
grupei.
, 2. Pareigybeés lygis: kompiuteriniy sistemy specialistas priskiriamas C lygio pareigybei.

Pareiginés algos pastoviosios dalies minimalus koeficientas 3,000.

II SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

3. Kompiuteriniy sistemy specialisto kvalifikacijai keliami reikalavimai:

3.1. ne Zemesnis kaip vidurinis iSsislavinimas ir jgyta IT specialisto profesine
kvalifikacija;

4. Kompiuteriniy sistemy specialistas turi zinoti ir iSmanyti:

4.1. darbo su kompiuteriu norminius aktus, technines salygas;

4.2. kompiuterio techninius duomenis, apkrovimo galimybes;

4.3. kompiuterio aktyvuma, diskinio kaupiklio talpg bei greitj;

4.4. kompiuterio priezitros taisykles;

4.5. informacijos jvedimo ir i§vedimo jrenginius;

4.6. mokyklos struktiira, darbo organizavimg ir valdyma;

4.7. kompiuterines sistemas, modemus, faksus ir kompiuterinius tinklus;

4.8. informacijos klasifikavimo ir kodavimo metodus;

4.9. teksto redaktoriaus, elektronines lenteles, duomeny bazes ir kitas taikomasias
programas;

4.10. naujausig informacija apie kompiuterine ir programine jrangg, taip pat papildomas
galimybes, skirtas naujos kartos programinei ir techninei jrangai panaudoti;

4.11. kompiuterinj programavima;

4.12. elektroninio pasto ir elektroninio paraso valdymo metodika;



4.13. operacinés sistemos pagrindus;

4.14. kompiuteriy vartotojy poreikius ir problemas;

4.15. saugos ir sveikatos, prieSgaisrinés saugos, elektrosaugos, dirbant kompiuteriu,
reikalavimus;

5. Kompiuteriniy sistemy specialistas privalo vadovautis:

5.1. Lietuvos Respublikos jstatymais ir pojstatyminiais aktais;

5.2. Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais ir ‘kitais Lietuvos Respublikoje
galiojan¢iais norminiais aktais, reglamentuojanciais biudZetiniy Istaigy veikla, darbo santykius,
darbuotojy sauga ir sveikata;

5.3. vidaus darbo tvarkos taisyklémis;

5.4. darbo sutartimi;

5.5. 8iuo pareigybés aprasymu; , S~

5.6. kitais jstaigos lokaliniais dokumentais (isakymais, potvarkiais, nurodymais,

taisyklémis ir pan.).

III SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

6. Kompiuteriniy sistemy specialistas atlieka $ias funkcijas:

6.1. uztikrina gimnazijos kompiuteriy ir techninés irangos tinkamg prieZitira;

6.2.koordinuoja administracijos veikla, vykdant kompiuterinés technikos ir programinés
jrangos diegimo programas ir kontroliuoja jy vykdyma;

6.3. tvarko gimnazijos duomeny bazes ir programas;

6.4. kontroliuoja gimnazijos duomeny baziy informacinj patikrinima;

6.5. atlieka sisteming ir tinkline programy prieZifirg;

6.6. pataria jsigyjant kompiuterinés technikos medZiagas ir jrenginius;

6.7. diegia naujausias kompiuterines programas, tvarko ju rysius ir darbo aplinka;

6.8. prizifiri ir tobulina naudojamas programas;

6.9. atlieka kompiuteriniy tinkly administravimg;

6.10. atlieka nesudétingus kompiuteriy ir jy jrenginiy remonto darbus. Nepavykus
pasalinti gedimy, kreipiasi j gimnazijos direktoriy del kompiuteriy ir jy jrenginiy remonto kitose
imonése;

6.11. talkina mokytojams pamoky ir renginiy metu naudojant kompiuterius ir atlieka jy

uzsakymus (reikiamos programinés irangos jdiegimas ir kt.);

v



6.12. vykdo kitus teisétus gimnazijos vadovybés, pavedimus bei nurodymus, susijusius
su pareigybés funkcijomis.

IV SKYRIUS
ATSAKOMYBE

7. Kompiuteriniy sistemy specialistas atsako:

7.1. uZ nepatenkinamg kompiuterizacijos priemoniy jdiegimo kokybe;

7.2. uz neteisinga, nepatikima kompiuterinés technikos, programinés ir sisteminés
irangos naudojima;

7.3. uZ gimnazijos direktoriaus nustatyty terminy nesilaikyma;

7.4. patikéty materialiniy vertybiy saugojima;

7.5. patiketos informacijos i§saugojima;

7.6. teisingg darbo laiko naudojima.

7.7. zala, padarytg jstaigai dél savo kaltés ar neatsargumo;

8. Kompiuteriniy sistemy specialistas uz savo pareigy netinkamg vykdymg atsako

darbo vidaus tvarkos taisykliy ir Lietuvos Respublikos jstatymy nustatyta tvarka.
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