PATVIRTINA

Raseiniy r. Viduklés Simono Staneviciaus
gimnazijos direktoriaus 2024 m. gruodzio 31 d.
isakymu Nr. V-171

RASEINIU R. VIDUKLES SIMONO STANEVICIAUS GIMNAZIJOS VADOVELIU IR
MOKYMO PRIEMONIU ISIGIJIMO, PRIEMIMO, APSKAITOS, NURASYMO,
SAUGOJIMO IR ISDAVIMO TVARKOS APRASAS

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Raseiniy r. Viduklés Simono Staneviciaus gimnazijos vadovéliy ir mokymo priemoniy
jsigijimo, priémimo, apskaitos, nuraS§ymo, saugojimo, isdavimo tvarkos aprasas (toliau — Aprasas)
parengtas vadovaujantis Lietuvos Respublikos jstatymais, Lietuvos Respublikos svietimo, mokslo ir
sporto ministro 2024 m. vasario 15 d. jsakymu Nr. V-184 ,,Bendrojo ugdymo dalyky spausdinty ir
jvairiy interaktyvumo lygiy virtualiyjy vadovéliy ir mokymo(si) priemoniy atitikties teisés aktams
jvertinimo ir apriipinimo jais tvarkos apraSo patvirtinimo* ir Raseiniy rajono savivaldybés mokykly
apripinimo bendrojo lavinimo dalyky vadovéliais ir mokymo priemonémis tvarkos aprasu,
patvirtintu Raseiniy rajono savivaldybés administracijos direktoriaus 2010 m. kovo 31 d. jsakymu Nr.
(5.3) A1-240 ,,Dél Raseiniy rajono savivaldybés mokykly apriipinimo bendrojo lavinimo dalyky
vadoveéliais ir mokymo priemonémis tvarkos apraso patvirtinimo*.

2. Sis Aprasas reglamentuoja Raseiniy r. Viduklés Simono Staneviiaus gimnazijos
vadovéliy ir mokymo priemoniy jsigijimo, priémimo, apskaitos, nuraSymo, saugojimo ir i§davimo
tvarka.

3. ApraSe vartojamos savokos:

3.1. Bendrojo ugdymo dalyko vadovélis — mokiniui skirta daugkartinio naudojimo spausdinta
ar skaitmeniné mokymo priemong, turinti metoding struktiira, padedanti jgyvendinti konkrecioje
Svietimo, mokslo ir sporto ministro tvirtinamoje dalyko bendrojoje programoje apibrézta mokymo(si)
turinj ir siekti nustatyty pasiekimy;

3.2. Mokymo priemoné — tiesiogiai mokymui(si) ir ugdymui(si) naudojama spausdinta ar
skaitmeniné mokymo priemon¢, daiktai, medziagos ir jranga;

3.3. Bendrojo ugdymo dalyky vadovéliy duomeny bazé (toliau — duomeny baze) — Svietimo
portalo informacinés sistemos duomeny bazeé, kurioje kaupiama informacija apie jvertintus
vadovélius;

3.4. MOBIS — mokykly biblioteky programine jranga;

3.5. kitos Aprase vartojamos sgvokos atitinka Lietuvos Respublikos $vietimo jstatyme ir

kituose teisés aktuose vartojamas sgvokas.
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4. Skaitmeniniy mokymo priemoniy tipai:

4.1. vaizdo ir garso medziaga;
4.2. virtuali mokymo aplinka;
4.3. skaitmeniné uzduotis;
4.4, skaitmeninis vadovélis;
4.5, edukacinis Zaidimas;

4.6. simuliacija.

Il SKYRIUS
VADOVELIU IR MOKYMO PRIEMONIU JSIGIJIMAS

5. Isigyjant vadovélius ir mokymo priemones atsizvelgiama ] gimnazijos turimus
skaitmeninius mokymo(si) iSteklius, priemones, informaciniy ir komunikaciniy technologijy

jranga, mokiniy poreikius, mokytojy kvalifikacija, gimnazijos specifika.

6. Vadovéliy ir mokymo priemoniy uzsakymas turi biti pagrjstas prioritetais, kuriuos
prasidéjus metams nustato Mokytojy taryba prie§ tai jvertinusi situacijg: gimnazijos turimus
mokymo(si) isteklius, esamy vadovéliy ir mokymo priemoniy nusidévéjima, prarasty ar sugadinty
vadovéliy kiekj, jvertinti finansavimo galimybes, mokiniy poreikius ir galimus mokymo pokycius,

siekiant uztikrinti ne tik elementary apriipinima, bet ir mokymosi kokybés geré¢jimg.

7. Mokytojy taryba taip pat nustato, kokia mokymo 1éSy dalis bus skirta spausdintoms
mokymo priemonéms, o kokia — skaitmeniniam turiniui ir su juo susijusiy sistemy palaikymui ar
licencijy jsigijimui.

8. Gimnazija uz mokymo lésas, skirtas vadovéliams ir mokymo priemonéms, gali jsigyti tik
ty vadovéliy, apie kuriuos informacija teikiama Svietimo portalo informacinéje sistemoje, taip pat
vadoveéliy, skirty pagal tarptautines programas besimokanc¢iam mokiniui, spausdinty, virtualiyjy
mokymo priemoniy, teis¢ naudotis virtualiuoju vadovéliu ar virtualia mokymo priemone, kitos
ugdymo procesui reikalingos literatiiros, daikty, medziagy, jrangos bendrojo ugdymo programose
apibréztam ugdymo turiniui jgyvendinti.

9. UZ mokymo lésas taip pat galima jsigyti:

9.1. uzsienyje isleisty vadovéliy, skirty uzsienio kalby mokymui;

9.2. mokytojo knygy ir kitos ugdymo procesui reikalingos literatiiros;

9.3. jvairiy interaktyvumo lygiy virtualiy mokymo(si) priemoniy; specialiyjy mokymo
priemoniy;

9.4. kity medziagy, jrangos ar priemoniy, biitiny ugdymo turiniui jgyvendinti.

5. Be mokymo Iésy, skirty vadovéliams ir mokymo priemonéms jsigyti, mokyklai taip pat
gali buti skiriama papildomai léSy i§ savivaldybés ir valstybés biudzety vadovéliams ir mokymo

priemoneéms jsigyti.
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6. Bibliotekininkas informuoja dalyky metodines grupes apie vadovéliy ir mokymo

priemoniy uzsakymo terminus, supazindina su naujienomis.

7. Metodinése grupése aptariami vadovéliai ir mokymo priemonés, kurie bus naudojami
ugdymo procese, jy alternatyva, poreikis, siekiant iSlaikyti testinuma.

8. Metodiné grupé¢ iSanalizavusi informacija apie vadovélius ir mokymo priemones
Svietimo portalo informacinéje sistemoje, taip pat jvertinusi gimnazijos turimus vadovélius ir
mokymo priemones, poreikius bei galimybes, nusprendzia kokius vadovélius ir mokymo priemones
tikslinga jsigyti.

9. Metodiniy grupiy pirmininkai el. laiSku pateikia bibliotekininkui informacija apie
reikalingus jsigyti vadovélius ir mokymo priemones (1 priedas).

10. Bibliotekininkas pagal metodiniy grupiy pateikta informacija sudaro reikalingy jsigyti
vadoveliy ir mokymo priemoniy sara8g ir pateikia gimnazijos direktoriui.

11. Direktorius reikalingy jsigyti vadovéliy ir mokymo priemoniy sgrasa svarstymui pateikia
gimnazijos tarybai.

12. Direktorius jvertings gimnazijos tarybos sitilymus, priima sprendimus dél vadovéliy ar
teisés naudotis skaitmeniniais vadovéliais, mokymo priemoniy ar teisés naudotis skaitmeninémis
mokymo priemonémis jsigijimo.

13. Gimnazija jsigyja vadoveliy ir mokymo priemoniy Lietuvos Respublikos vieSyjy pirkimy
]statyme nustatyta tvarka.

14. Pagal patvirtintag sarasa, bibliotekininkas inicijuoja vieSuosius pirkimus, o atsakingas
asmuo uz viesuosius pirkimus juos organizuoja.

15. Direktorius uztikrina, kad atliekant pirkimo procediiras bity laikomasi teisés akty
reikalavimy bei lygiateisiSkumo, nediskriminavimo ir skaidrumo principy.

16. Bibliotekininkas kalendoriniams metams pasibaigus, vadovaujantis Lietuvos Respublikos
Svietimo, mokslo ir sporto ministro patvirtinta forma, parengia gimnazijos Duomeny apie
gimnazijos jsigytus vadovélius ir skaitmenines mokymo priemones ataskaitg ir pateikia gimnazijos
direktoriui (2 priedas). Si ataskaita kasmet iki kovo 1 dienos paskelbiama viesai gimnazijos
interneto svetaingje.

17. Gimnazijos direktorius gaves informacijos apie jsigytame vadovélyje ar mokymo
priemonéje fakto, dalyko klaidy ar neatitiktj Bendrojo ugdymo dalyky vadovéliy ir mokymo
priemoniy atitikties teisés aktams jvertinimo ir apripinimo jais tvarkos apraSo antrame skyriuje
nustatytiems bendriesiems ar specialiesiems reikalavimams, informuoja apie tai teikéja, 0 teikéjui

atsisakius spresti problema, apie tai informuoja Nacionaling Svietimo agentiira.



111 SKYRIUS
VADOVELIU IR MOKYMO PRIEMONIU PRIEMIMAS IR ISDAVIMAS

18. Naujai gauti vadovéliai priimami pagal saskaitas-faktiiras, perdavimo - priémimo aktus.

19. Visi naujai gauti vadovéliai antspauduojami gimnazijos bibliotekos antspaudu
antrasStiniame ir 17 puslapyje ir suvedami j MOBIS.

20. Apie gautus vadovélius bibliotekininkas pasirinktu patogiausiu budu informuoja
mokytojus.

21. Naudojant MOBIS vadovéliai iSduodami mokytojams j kabinetus, mokytojai paciy
sukurta iSdavimo sistema i$dalina mokiniams.

18. Baigiantis mokslo metams, mokytojai surenka vadovélius i§ mokiniy ir saugo savo
kabinete.

19. Pabaiges gimnazijg arba dél kity priezasCiy nutraukes mokymasi mokinys privalo
atsiskaityti su biblioteka. Atsiskaitymo lapelj su mokytojy ir bibliotekininko paraSais iSvykstantis
mokinys pristato klasés auklétojui. Gimnazijos baigimo pazyméjimai iSduodami tik tiems
mokiniams, Kkurie yra pristate klasiy auklétojams atsiskaitymo lapg su surinktais mokytojy,
bibliotekininko parasais.

20. Gimnazijos mokytojai, nutrauk¢ darbo sutartj, vadovélius ir mokymo priemones privalo
grazinti ] biblioteka.

21. Isigytas mokymo(si) priemones direktoriaus pavaduotojas tkio reikalams perduoda

mokytojams.

IV SKYRIUS
VADOVELIU IR MOKYMO PRIEMONIU APSKAITA IR SAUGOJIMAS

23. Uz vadoveliy fondo komplektavima, apskaita, tvarkyma ir apsauga atsakingas
bibliotekininkas.

24. Gimnazijos direktorius ir bibliotekininkas kontroliuoja pirkimo-pardavimo sutaréiy
vykdyma.

25. Naujai gautus vadovélius bibliotekininkas sutikrina pagal vaztarastj, jraso j ,,Vadovéliy
fondo visuminés apskaitos knyga“ ir MOBIS.

26. Uzvadovélius, isduotus mokytojams, jy bikle, atsako mokytojas.

27. Mokiniai, gave vadovélius, privalo uzpildyti vadovélio kortele, jvertinti vadovélio bukle,
vadovélius aplenkti.

28. Mokinys arba mokytojas, pametgs arba suniokoj¢s vadoveélj, mokymo priemone (suliejes,

supléses, sukarpes, sulankstes ir kt.), privalo pakeisti nauju.
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29. Uz mokiniy pamestus arba nepataisomai sugadintus vadovélius, mokymo priemones

atsako tévai (globéjai, riipintojai).
V SKYRIUS
VADOVELIU IR MOKYMO PIEMONIU NURASYMAS

30. Dokumentai gali buti nurasomi i§ fondo apskaitos, pripazinus juos nereikalingais arba
netinkamais (negalimais) naudoti dél Siy priezasciy:

30.1. nusidévéjo fiziskai arba funkciskai (technologiskai);

30.2. turinio pozitriu tapo neaktualds;

30.3. vartotojy sugadinti ir (ar) prarasti ir $is faktas atitinkamai jformintas;

30.4. dél kity priezasCiy prarasti dokumentai (sunaikinti (sugadinti) avarijy, gaisry ir kity
stichiniy nelaimiy metu) Siuos faktus atitinkamai jforminant.

31. Nurasymus vykdo gimnazijos direktoriaus jsakymu patvirtinta inventorizavimo komisija.

32. Pripazinty nereikalingais arba netinkamais (negalimais) naudoti bibliotekos dokumenty
nuraSymas jforminamas inventorizavimo komisijos parengtu Pripazinty nereikalingais arba
netinkamais (negalimais) naudoti bibliotekos dokumenty nurasymo aktu, patvirtintu gimnazijos
direktoriaus (toliau — aktas):

32.1. aktas surasomas 2 egz. (arba pagal poreikj): pirmasis vienetas, prid¢jus vardinj
dokumenty sarasa lieka bibliotekoje, antras be vardinio sgraSo pateikiamas buhalterijai per DVS
(dokumenty valdymo sistema);

32.2. aktas yra pagrindas dokumenty isbraukimui i§ vienetinés ir bendrosios fondo apskaitos ir
juy balansinés vertés nuraSymui i$ buhalterinés apskaitos dokumenty, jy bibliografiniy jraSy
pasalinimuti 1§ bibliotekos katalogy, kartoteky, duomeny baziy.

33. Nurasomy dokumenty verté akte nurodoma pagal inventoriaus knyga, akto pabaigoje
bendra suma turi bati perskaiciuota pagal nuraS§ymo metu Lietuvoje galiojancius piniginius vienetus.

34. NuraSyti dokumentai likviduojami remiantis galiojanc¢iu Lietuvos Respublikos valstybeés
ir savivaldybiy turto valdymo, naudojimo ir disponavimo juo jstatymo ir Pripazinto nereikalingu
arba netinkamu (negalimu) naudoti valstybés ir savivaldybiy turto nuraSymo, iSardymo ir

likvidavimo tvarkos aprasu.

VI SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

35. Apraso jgyvendinimo stebéseng atlieka direktoriaus pavaduotojas ugdymui kuruojantis
bibliotekos veikla.

36. ApraSas gali bati kei¢iamas pasikeitus teiséms aktams ar pateikus pasialymus ApraSo
igyvendinimg kuruojanc¢iam direktoriaus pavaduotojui ugdymui.

37. Aprasas skelbiamas gimnazijos internetiniame puslapyje.



APIE PAGEIDAUJAMUS ISIGYTI VADOVELIUS IR MOKYMO PRIEMONES

Raseiniy r. Viduklés Simono Staneviciaus

gimnazijos vadovéliy ir mokymo priemoniy
jsigijimo, priémimo, apskaitos, saugojimo ir

iSdavimo mokiniams tvarkos apraso
1 priedas

(metodinés grupés pavadinimas)

INFORMACIJA

m. m.

data

Pageidaujamy jsigyti vadovéliy/ mokymo priemoniy sarasas:

Eil.
Nr.

Vadovélio autorius ir pavadinimas

Dalyko
pavadinimas

Teikéjas
(leidykla)

Leidimo
metai

Kiekis

metodinés grupés pirmininko vardas, pavardé




Raseiniy r. Viduklés Simono Staneviciaus

gimnazijos vadovéliy ir mokymo priemoniy

jsigijimo, priémimo, apskaitos, saugojimo ir

iSdavimo mokiniams tvarkos apraso

2 priedas

RASEINIU R. VIDUKLES SIMONO STANEVICIAUS GIMNAZIJOS

DUOMENU APIE ISIGYTUS VADOVELIUS IR SKAITMENINES MOKYMO PRIEMONES
ATASKAITA

METAI

DUOMENYS APIE [SIGYTUS VADOVELIUS:

Eil. | Kalba Ugdymo Dalyko Pavadinimas [Autorius | Klasé | Teikéjas | Leidimo| Egz. | Suma
nr. programos |pavadinimas (iai) metai
pavadinimas
VISO:
Panaudotos 1éSos:
Eil. nr. Finansavimo $altinis Skirta 1ésy
IS VISO:
DUOMENYS APIE JSIGYTAS SKAITMENINES MOKYMO PRIEMONES:
Eil. |Pavadinimas| Dalykas | SMP tipas | Klasé¢ | Teikéjas | Kalba | Licencijy Licencijos Bendra
nr. kiekis paskirtis: licencijy
mokyKilai, kaina
mokytojui, (metams)
klasei, mokiniui
IS VISO:
Panaudotos 1éSos:
Eil. nr. Finansavimo $altinis Skirta 1éSy
IS VISO:

Ataskaitg parengé bibliotekininké

vardas, pavardé




